
Утвержлаю:

инструкция

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Настоящая инструкция устанавливает требования к пожарной безопасности в

помещениях Организации и является обязательной для выполнения всеми сотрудниками
Opt ан изачи и.

1,2. Сотрулники Организации допускаются к работе только после прохождения
иN{и вводного инструктажа по пожарной безопасности и ознакомления их под роспись с
настоящей инструкцией в жypнal,,Ie ознакомления с инструкцией о мерах пожарной
безопасности в Организации,

пожарной безопасности:

1.-1.1. Ответственность за обеспечение мер пожарной безопасности в Организации несет
генеральный директор Организации, который осуществляет непосредственное руководство
системой ложарной безопасности в пределах своей компетеЕции.

,I.J.2. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности на своем рабочем
месте несет каждый сотрудник Организации,

I.3. Система ответственности обеспечение мер

1.J.J. ответственность за обеспечение
Организацией помещениях несут совместно
и Организация как арендатор в объеме,
Федерации.

мер пожарной безопасности в арендуемых
собственник данньIх помещений (арендодатель)

установленном законодательством Российской

Организации,

к средствам
занимаемых

,1.-i.y'. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности посетителями
Организации лежит на Организации как на принимающей стороне.

2. ТРЕБОВЛНИЯ К СОДЕРЖЛНИЮ ПОМЕЩЕНИИ И ОБОРУДОВЛНИЯ
орглнизлции

2.1. Свободный подъезд к зданию, в котором расположены помещения
обеспечивает собственник данного здания (арендодаtель).

2.2. Обеспечение свободного прохода по коридорам, тамбурам, проходов
тушения и электрическим приборам, расположенным в помещениях,
(арендуемых) Организацией, лежит на Организации.

2.3. ,Щвери эвакуационных выходов должны свободно открываться в направлении выхода
из помещеЕия,

2.4. в помещениях Организации запрещается: хранить огнеопасные



, -е:кLrвосп.,Iа]vеняющиеся вещества и жидкости, оставлять без присмотра включенные
r:]гревате.lьные электроприборы. к}рить. храIiить горючие материалы и отходы, в том числе
i]спо_lьзованные и нену}кные бумаги.

2.5. Не реже одного раза в месяц огнетушители, установленные в помещении
Организации, должны подвергаться внешнему осмотру ответственным сотрулником,
Lrтвечающим за меры пожарной безопасности в Организации.

2,6, Рабочие места, помещения и расположенное в них оборудование должны ежедневно
rбltраr ься от мусора и пыли.

2.7. В случае проведения в помещениях Организации разрешенных пожароопасных работ
необходимо по их окончании в течение не менее З часов контролировать отсутствие
косвенных и прямьп признаков пожара 

- 
запахов дыN,Iа, гари, прямого задымления и т.д.

3. ОБЯЗЛННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОРГЛНИЗЛЦИИ ПО СОБЛЮДЕНИЮ
ПОЖЛРНОЙ БЕЗОПЛСНОСТИ

Сотрудники Организации обязаны:3.1.

3,1.]. Соблюдать в Организации требования пожарной безопасности, поддерживать
противопожарный режим.

J.1.2. Выполнять меры rlр9досторожноOти llри llользовании электронагреваraпuпurr"
приборами, настольными и Еапольными светильниками, другими электробытовьrми
приборами и оргтехвикой, предметами бьттовой химии и другими опасными в пожарном
отношении веществами и материалами.

J.1..l. Знать правила обращения с пожароопасньlми материалами и оборудованием!
II\Iеющимся в Организации, план эвакуации, средства пожаротушения, а также порядок
приведения в действие пожарной сигнализации, пути эвакуации при пожаре, расположение
запасных выходов.

J.,/.4. Выключать по окончании рабочего дня все электроприборы за исключением
оборудования, определяемого отдельным приказом по Организации.

J..I.r. Знать схемы эвакуации сотрудников и клиентов Организации в случае lrожара}

распо.'rожение первичных средств пожаротушения, телефоны вызова пожарной охраны.

3,2, РуководительОрганизацииобязан:

-1.2.1. Соблюдать требования пожарной безопасности, а так}ке выполнять предписания и
Iiные законные требования должностньIх лиц поrrtарной охраны.

3.2.2, Разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности.

J.2.J. Проводить противопожарную пропаганду, а также обучать сотрудников Организации
\IepaN{ пожарной безопасности

3,2.4, Содержать в исправном состоянии системы и,средства противопожарной защиты,
вк,lючая средства тушения пожаров.

J.2.5. Обеспечить на видньIх местах в каждом помещении Организации наличие схем
эвакуации сотрудников и клиентов в случае пожара с отметкой о расположении первичных
средств пожаротушения, таблички с телефоном вызова пожарной охраЕы, фамилиями
ответственных за пожарную безопасность в помещениях Организации.



3.3. При пожаре руководитель Организации обязан:

J.J.1. Сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, охрану Организации,
собственнику здания, в котором расположена Организация, сотрудникам Организации.

J.J.2. Прекратить все работы в помещениях Организации за исключением работ, связанньж
с ликвидацией пожара.

J.J.3, Организовать вывод сотрудников Организации, не принимающих участие в тушении
пожара, в безопасное место,

J.-1.4, Следить за соблюдением требований техники безопасности людьми, принимающими
\,частие в тушении пожара.

J.J.s. В случае возЕикновения угрозы гибели сотрудников Организации немедленно, до
приезда пожарной охраны, организовать их спасение, используя все имеющиеся силы и
средства,

3,3.6. По возможности принять меры к отключению электроэнергии, организовать
}1ероприятия по предотвращению распространения огня и задымлению помещений,

3,3,7. Одновременно с тушением пожара организовать по возможности эвакуацию
\lатериаr]ьных ценностей.

J.J.8. Организовать встречу подразделений пожарной охраны. скорой помощи. оказать
по\Iощь в выборе кратчайшего пути к очагу возгорания, сообщить сведения,
способств),ющие скореЙшеЙ ликвидации пожара.

4. ПОРЯДОКДЕИСТВИЯ ПРИ ПОЖДРЕ

4.]. Каждый сотрудrик Организации при обЕаружении пожара или явньп признаков
HeKoH,i ро.,lируемоt о горения обязан:

4.-1,1. Неlrедленно оповестить об обнаружении пожара всех сотрудников Организации и в
перв\ ю очередь руководство Организации, а также сотрудников охраны.

1.1.:. Неrlедленно сообщить о пожаре по телефону 01 в поrкарнlто охрану и н,ввать адрес
":.::;1зацIlи (раЙон, станция метро, улица, дом, строение), место возникновения пожара,
:. - -._, фаrtlt"тию, ответить на возможные вопросы диспетчера пожарной охраны.

!.1.3- Принять возможные меры по эвакуации людей, денежных и других материальньtх

- i н ностей.

1.].1. До прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по тушению пожара с
:сl\tоцью и\{еющихся в организации первичных средств пожаротушения.

1,].5, Огнетушители используются в соответствии с инструкцией и схемой, которые
\,казаны на огнетушителе.

1.].6. Вызвать скорую помощь по телефону к03> в случае травмирования людей или их
нахо;{i,]ения в очаге пожара.

4.].7. Вьtпоlъlять предписания, постановления и иные законные требования должностньгх
JlIц пожарного надзора.

4.1.8. Оказывать содействие пожарной охране при тушении пожара.


